
16 Раздел C. НЕФОРМАЛЬНОЕ ВВЕДЕНИЕ

C.6. Что нужно сделать автору, чтобы представить статью

C.6.1. Зарегистрироваться

Зайти на сайт и пройти по ссылке "Регистрация нового пользователя" (см. раздел
D.2. "Регистрация"). Регистрация стандартная. Минимально возможный набор сведений
о себе: имя, фамилия, логин, пароль, e-mail. Пароль позднее можно будет поменять, в
случае утери восстановить, логин забывать не стоит. При стандартной регистрации вы по
умолчанию получите статусы читателя и автора.

— Платформа по управлению распределенной редакционной коллегией электронного издания —

ПОЛНОСТЬЮ РУКОВОДСТВО 
"ПЛАТФОРМА ПО УПРАВЛЕНИЮ ДЕЯТЕЛЬНОСТЬЮ
РАСПРЕДЕЛЕННОЙ РЕДАКЦИОННОЙ КОЛЛЕГИИ
ЭЛЕКТРОННОГО ИЗДАНИЯ""

МОЖНО ЗАГРУЗИТЬ  ПО ССЫЛКЕ: https://elpub.ru/images/files/tutorials/Manual_Elpub_new.pdf

СПРАВКА: КАК 
ПОСЛАТЬ СТАТЬЮ в 
"ЛЁД и СНЕГ"
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C.6.2. Представить статью

Зайти под своим логином и паролем на сайт. Пройти (на нужном вам журнале, если
их на сайте несколько) по ссылке "К первому шагу процесса отправки"(см. раздел D.9.2.
"Начать новую отправку" ). Следуя инструкциям, за несколько шагов загрузить: статью,
данные к ней (заголовок, авторы, аннотация), дополнительные файлы (рисунки, табли-
цы и т.п.). Переход к каждому следующему шагу — кнопка "Сохранить и продолжить".
Загрузка завершается нажатием кнопки "Завершить отправку".

После загрузки вы получите e-mail о поступлении вашей статьи в редакцию. На сайте
вы сможете следить за статусом вашей статьи. Но никаких самостоятельных активных
действий не требуется — если необходимо будет что-то сделать, например, внести в статью
исправления, вы получите письмо из редакции. И в любом случае вы получите письмо с
решением редакции (статья принята, требуются исправления, статья отклонена).

Разумеется, регистрироваться надо только в первый раз, далее ваши данные сохраня-
ются.

— Руководство пользователя. Версия 1.4 —
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D.8. Домашние страницы автора, редакторов, рецензента, дизай-
нера и корректора

В разделе D.5. "Общие интерфейсы для всех ролей/Публичные интерфейсы"
уже отмечено, что домашние страницы автора, редактора, редактора раздела, рецензента,
научного редактора, дизайнера и корректора схожи по виду (см. Рис. D.36 — пример стра-
ницы автора). Они содержат ссылки на относящиеся к пользователю статьи, интерфейс
редактирования профиля пользователя и некоторые дополнительные функции (в пример
Рис. D.36 это ссылка "Новая статья" , позволяющая сразу начать отправку новой статьи.
Переход в рабочий интерфейс пользователя осуществляется по ссылке с указанием роли
(в данном случае "Автор").

Рис. D.36: Домашняя страница автора.

— Платформа по управлению распределенной редакционной коллегией электронного издания —

http://elpub.ru/elpub_help/img/028.gif


D.9. Интерфейс автора 53

D.9. Интерфейс автора

Интерфейс автора позволяет, в первую очередь, автоматически загрузить статью в ре-
дакцию. Когда пользователь авторизовался с правами автора, он попадает в интерфейс,
отражающий его статьи, опцию "Начать новую отправку", и, если включено, опцию внеш-
них ссылок на статьи автора (см. Рис. D.37).

Рис. D.37: Интерфейс автора.

D.9.1. Активные статьи

Здесь отображаются все находящиеся в редакции статьи автора, с указанием их ста-
туса, а также уже опубликованные статьи.

— Руководство пользователя. Версия 1.4 —

http://elpub.ru/elpub_help/img/029.gif
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D.9.2. Начать новую отправку

Для начала отправки новой стать необходимо нажать на ссылку "К первому шагу
процесса отправки". Загрузка новой статьи в Редакционную систему делится на 5 шагов
(см. Рис. D.38).

Шаг 1. Начало отправки
Шаг 2. Загрузка статьи
Шаг 3. Ввод метаданных
Шаг 4. Загрузка дополнительных файлов
Шаг 5. Подтверждение

В верхней части всех интерфейсов, связанных с шагами по загрузке статьи, указаны ссыл-
ки на помощь:

D.9.2.1. Шаг 1. Начало отправки

D.9.2.1.1. Раздел журнала Для заполнения начальной формы требуется вы-
брать из выпадающего списка раздел журнала, в который будет загружена статья (если
журнал в процессе установки не поделен на разделы (пункт D.7.1.2.), этот шаг отсутству-
ет).

D.9.2.1.2. Язык статьи Далее следует выбрать язык статьи. По умолчанию уста-
новлен основной язык журнала

D.9.2.1.3. Требования к статье Затем, необходимо подтвердить, что загружае-
мый материал соответствует принятым в журнале нормам и условиям. Для этого необхо-
димо нажать чекпойнты в указанных боксах. Если это не сделано, дальнейшая загрузка
статьи невозможна.

D.9.2.1.4. Заявление о конфиденциальности Стандартное обязательство ре-
дакции не распространять личные данные автора.

D.9.2.1.5. Комментарии для редакторов Необязательный пункт — возмож-
ность комментария в свободной форме для редакторов. Комментарий попадет к редактору
(редакторам) журнала и редактору соответствующего раздела.

После корректного заполнения всех необходимых полей шага 1, для продолжения (пе-
рехода на шаг 2) необходимо нажать кнопку "Сохранить и продолжить". Для отмены
загрузки материала необходимо нажать кнопку "Отменить".

— Платформа по управлению распределенной редакционной коллегией электронного издания —
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Рис. D.38: Загрузка статьи. Шаг 1 — начало отправки.

— Руководство пользователя. Версия 1.4 —

http://elpub.ru/elpub_help/img/030.gif
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D.9.2.2. Шаг 2. Загрузить статью

D.9.2.2.1. Файл статьи На этом этапе необходимо загрузить pdf файл с авторским 
материалом в систему (см. Рис. D.39). Для этого необходимо нажать кнопку "Загрузить 
файл"(или "Обзор"), выбрать необходимый файл с файловой системы компьютера пользо-
вателя, и нажать "Закачать". После закачивания материала система отобразит в секции 
"Файл статьи присвоенное системой файлу название, его оригинальное название, объем 
файла, дату и время загрузки. По завершении — нажать кнопку "Сохранить и продол-
жить". Для отмены загрузки — нажать кнопку "Отменить".

Рис. D.39: Загрузка статьи. Шаг 2 — загрузить статью.

— Платформа по управлению распределенной редакционной коллегией электронного издания —

ВНИМАНИЕ: На этом Шаге 2 в "Лёд и Снег" хзагружается только один PDF файл: 
полный текст статьи в формате *.pdf со сквозной нумераций строк со 
вставленными по мере упоминания рисунками и таблицами, аннотацией, 
Summary, списками литературы - см. подробнее Правила для авторов). 
Все остальные файлы (текстовая часть рукописи в формате .doc/docx, cрисунки, 
договор, и пр.) загружаются на Шаге 4

Здесь выбрать и закачать один файл: 
полный текст своей статьи в формате 
*.pdf со сквозной нумераций строк со 
вставленными по мере упоминания 
рисунками, таблицами и пр.

http://elpub.ru/elpub_help/img/031.gif
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D.9.2.3. Шаг 3. Ввести метаданные На этом этапе необходимо ввести метаданные
статьи. Обязательны для заполнения только поля со звездочкой (см. Рис. D.40).

D.9.2.3.1. Авторы Минимальный набор сведений об авторе — имя, фамилия e-
mail. Если авторов несколько, их надо заносить по одному (кнопка, "Добавить автора"
), в этом случае необходимо отметить автора, который осуществляет связь с редакцией.
Возможно изменение порядка авторов в уже созданном списке.

D.9.2.3.2. Название и аннотация Название статьи и аннотация полностью пере-
носятся в метаданные.

D.9.2.3.3. Индексация Количество позиций в этом пункте зависит от настроек.
Может включать области науки, ключевые слова, отсылать к какой-либо стандартной
классификационной схеме. Минимально – язык статьи.

D.9.2.3.4. Поддерживающие организации Спонсоры либо организации, оказы-
вающие иную поддержку автору.

D.9.2.3.5. Литература Необязательный (зависит от настроек) пункт. Использует-
ся, если редакция требует от авторов загружать список литературы отдельно, с тем чтобы
потом приводить его к единому стандарту.

— Руководство пользователя. Версия 1.4 —
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Рис. D.40: Загрузка статьи. Шаг 3 — ввести метаданные.

— Платформа по управлению распределенной редакционной коллегией электронного издания —

http://elpub.ru/elpub_help/img/032.gif
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D.9.2.4. Шаг 4. Загрузить дополнительные файлы К дополнительным файлам 
относятся рисунки, лицензионный договор, любые другие файлы (например, на зтапе   
рецензирования ответы рецензентам и  тому подобное, не являющееся основной текстовой 
рукописью статьи. (см. Рис. D.41).

Рис. D.41: Загрузка статьи. Шаг 4 — загрузить дополнительные файлы.

И далее представить метаданные дополнительных файлов, минимально — заголовки
файлов (см. Рис. D.42).

— Руководство пользователя. Версия 1.4 —

http://elpub.ru/elpub_help/img/033.gif
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Рис. D.42: Загрузка статьи. Шаг 4а — ввести метаданные дополнительных файлов.

— Платформа по управлению распределенной редакционной коллегией электронного издания —

http://elpub.ru/elpub_help/img/034.gif
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D.9.2.5. Шаг 5. Подтверждение После того, как основной файл статьи и все допол-
нительные файлы загружены, необходимо нажать "Завершить отправку" (см. Рис. D.43).

Рис. D.43: Загрузка статьи. Шаг 5 — подтверждение.

Появится уведомление о завершении отправки статьи. Ниже — ссылка "Статьи в про-
цессе отправки" , которая ведет на список всех статей автора, находящихся на рассмот-
рении в редакции (см. Рис. D.44).

— Руководство пользователя. Версия 1.4 —

http://elpub.ru/elpub_help/img/035.gif
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Рис. D.44: Загрузка статьи. Уведомление об отправке статьи.

D.9.3. Обратные ссылки

При соответствующих настройках здесь фиксируется число внешних ссылок на статьи.

— Платформа по управлению распределенной редакционной коллегией электронного издания —

http://elpub.ru/elpub_help/img/036.gif
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